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Intitulé du poste : Adjoint de 'agent comptable Niveau d’emploi : B

CORPS : SAENES

STRUCTURE : EPLE

Service ou division : Intendance

Bureau :

Quotité de

travail souhaitée : 100%

Agent : titulaire

Missions du poste

Missions principales :

Suivi et contréle comptables complets, encaissements, trésorerie et regie compris jusqu’a I'élaboration
des comptes financiers (GFC et Op@le)

Assurer la coopération permanente avec les gestionnaires des établissements de l'agence comptable
Assurer la veille juridique comptable

Missions secondaires :

Représenter I'agent comptable en cas d’'empéchement ponctuel dans le cadre de la convention de
mandat préalablement définie

Positionnement du poste dans I'organisation

Membre de I'équipe administrative, il est associé a la réalisation des objectifs fixés par I'équipe de
direction

Adjoint du Comptable, fondé de pouvoir
Interlocuteur direct des établissements rattachés

Connaissances associées

e Maitrise des comptabilités budgétaire et générale,

e Maitrise Siecle, EGIMMO

e Maitrise de I'environnement juridique de 'EPLE

Profil du poste / compétences requises

* Rigueur, disponibilité, adaptabilité, précision et clarté au service de fortes capacités de travail,
d’analyse et de synthése

e Connaissance informatique et maitrise de GFC et EGIMMO

e Sens des relations avec les gestionnaires des établissements rattachés er sens de I'accueil des
usagers et des enseignants

e Avoir le goQt du travail en équipe

e Capacité d’adaptation (formation a Op@le a prévoir dés I'entrée dans le poste)




